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                  97-9548 

                                                                     Mitú 

Señora 
MIGDALIA TRUJILLO MATAPI 
Técnico Grado 01 
Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 
Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales Jirijirimo 
SENA Regional Vaupés 
Mitú   
 

Asunto: Autorización necesidad 97-9-2025-000778 NIS: 2025-02-197342 Contratar los servicios de un 

operador logístico para la gestión integral y transversal en el marco de los eventos de comercialización 

CampeSENA y Economía Popular correspondiente a la vigencia 2025 del Centro Agropecuario y de Servicios 

ambientales Jirijirimo de la Regional Vaupés”. 

Cordial saludo, 

De acuerdo a la solicitud recibida bajo radicado  97-9-2025-000778 NIS: 2025-02-197342 - el 19 de mayo de 

2025, emitida por el funcionario Luis Heriberto Diaz Urbina, al certificado de existencia en el Plan Anual de 

Adquisiciones,   emitido por la funcionaria Laura Isabel Otalora Castro el  20 de Mayo de 2025; me permito 

autorizar se inicie el tramite contractual para “Contratar los servicios de un operador logístico para la gestión 

integral y transversal en el marco de los eventos de comercialización CampeSENA y Economía Popular 

correspondiente a la vigencia 2025 del Centro Agropecuario y de Servicios ambientales Jirijirimo de la 

Regional Vaupés” de acuerdo a la información suministrada en la necesidad en mención.  

Código estándar de productos y servicios de naciones unidas (UNSPSC):  

CÓDIGO 
UNSPSC 

DESCRIPCIÓN 
VALOR 
TOTAL 

ESTIMADO 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE 

DIRECCIÓN 

80141607, 
90101603, 
55121714,
50192501, 
50202301. 
 

“Contratación de servicios de operador 
logístico para la gestión integral y 
transversal de la conmemoración del 
Día del Campesino, Campesina, 
Chagrero y Chagrera, eventos 
organizados por el SENA Regional 
Vaupés durante la vigencia 2025.” 

$20.000.000 
DESPACHO 
REGIONAL  

SENA VAUPÉS 

Av 15 # 6-184 
SEDE SAN JOSÉ 
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UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 
 
ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

1 Servicios  90 10 16 03 Servicios de cáterin 

2 Publicidad 55 12 17 14 Pendón 

3 Alimentos 50 19 25 01 Emparedados frescos 

4 Agua 50 20 23 01 Alimentos, Bebidas y Tabaco 

5 Telas 11 16 21 33 
Material Mineral, Textil y 

Vegetal y Animal No 
Comestible 

6 Mantel 52 12 16 04 
Artículos Domésticos, 

Suministros y Productos 
Electrónicos de Consumo 

 
Servicios de Cáterin:  
 
Es el servicio que se encarga de proporcionar alimentos y bebidas durante un evento, ya sea una 
conferencia, reunión, evento institucional, capacitación, espacios de concertación o divulgación. Este 
servicio incluye la preparación y distribución de los alimentos. Algunos de los tipos de Servicios de 
Catering son: Comidas Formales, Banquetes, Buffet, Cocteles, Refrigerios, Snacks, Coffe Break, bocados 
pequeños (aperitivos o entremeses)  

 

GRUPO NO. 1. LOGÍSTICA Y CÁTERIN 

ITEM  PRODUCTO DESCRIPCIÓN  
UNIDAD DE 

MEDIDA 
TOTAL 

1 50192501 

SE REQUIERE EL SUMINISTRO DE REFRIGERIOS, QUE 
CONTENGAN UN EMPAREDADO CALIENTE CON PORCIÓN 
PERSONAL DE JAMÓN, QUESO, RODAJA DE TOMATE, 
LECHUGA, MAYONESA DE 140 GRAMOS Y GASEOSA DE 
BOTELLA GUPAC PRESENTACIÓN 400ML 
NOTA 1: LOS REFRIGERADORES DEBERÁN ENTREGARSE EN 
EMPAQUES INDIVIDUALES, CON PRESENTACIÓN 
ECOLÓGICA, UTILIZANDO BOLSAS DE PAPEL O 
CONTENEDORES BIODEGRADABLES TIPO CAJA, 
ASEGURANDO CONDICIONES ÓPTIMAS DE HIGIENE Y 
CONSERVACIÓN. 
NOTA 2: LOS REFRIGERIOS SE DISTRIBUYEN DE LA 
SIGUIENTE MANERA, 250 PARA EL MUNICIPIO DE MITÚ Y 
250 PARA EL MUNICIPIO DE CARURÚ. 

UNIDAD 500 

2 50202301 BOLSAS DE HIDRATACIÓN (AGUA) DE 300 ML  UNIDAD 500 
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NOTA 1: LA HIDRATACIÓN SE DISTRIBUYEN DE LA 
SIGUIENTE MANERA, 250 PARA EL MUNICIPIO DE MITÚ Y 
250 PARA EL MUNICIPIO DE CARURÚ. 

3 55121714 

PENDÓN CON LOGOTIPO VERDE SENA, CON MEDIDAS DE 2 
METROS CON 10 CENTÍMETROS DE ALTO, Y 1 METRO DE 
ANCHO, LOGO VERDE SENA Y CON LOGOS CAMPESENA Y 
FULL POPULAR 

UNIDAD 4 

4 55121714 

VALLA CON LOGOTIPO VERDE SENA, PUBLICIDAD SEGÚN 
DISEÑO APROBACIÓN ÁREA DE COMUNICACIONES 
MEDIDAS 4MX2M Y CON LOGOS CAMPESENA Y FULL 
POPULAR 

UNIDAD 1 

5 11162133 

TELA NOVACRON, TAMBIÉN CONOCIDA COMO KIANA, 
LICRON, QUIANA, TURIN O VASCANI, ES UN TEXTIL 
ELÁSTICO Y DELGADO USADO COMO DECORACIÓN DE 
EVENTOS DE COLOR VERDE PURO X 100 METROS DE LARGO 
X 150 METROS DE ANCHO - COLOR AVALADO POR LA 
ENTIDAD  

METROS 100 

6 11162133 

TELA NOVACRON, TAMBIÉN CONOCIDA COMO KIANA, 
LICRON, QUIANA, TURIN O VASCANI, ES UN TEXTIL 
ELÁSTICO Y DELGADO USADO COMO DECORACIÓN DE 
EVENTOS DE COLOR AZUL X 100 METROS DE LARGO X 150 
METROS DE ANCHO - COLOR AVALADO POR LA ENTIDAD  

METROS 100 

7 11162133 

TELA NOVACRON, TAMBIÉN CONOCIDA COMO KIANA, 
LICRON, QUIANA, TURIN O VASCANI, ES UN TEXTIL 
ELÁSTICO Y DELGADO USADO COMO DECORACIÓN DE 
EVENTOS DE COLOR BLANCO X100 METROS DE LARGO X 
150 METROS DE ANCHO - COLOR AVALADO POR LA 
ENTIDAD  

METROS 100 

8 11162133 

TELA NOVACRON, TAMBIÉN CONOCIDA COMO KIANA, 
LICRON, QUIANA, TURIN O VASCANI, ES UN TEXTIL 
ELÁSTICO Y DELGADO USADO COMO DECORACIÓN DE 
EVENTOS DE COLOR MORADO X 100 METROS DE LARGO X 
150 METROS DE ANCHO - COLOR AVALADO POR LA 
ENTIDAD  

METROS 100 

9 52121604 
MANTELES CON DISEÑOS PICTOGRÁFICOS AVALADA POR LA 
ENTIDAD DE 3 METROS DE ANCHO X 2 METROS DE ALTO 
(TELA ESPECIAL PARA DISEÑO SUBLIMADO) 

UNIDAD  4 

 

• El plazo de ejecución del contrato será hasta el 20 de diciembre del 2025 contado a partir del 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato establecidos en el 
Artículo 41 de la Ley 80 de 1993. 

 

• El presupuesto para realizar el proceso de contratación se encuentra amparado en el CDP 5525 del 
11 de enero de 2025, afectando tres rubros presupuestales, así:  
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Dependencia Posición del Gasto REC Concepto Interno 
Disponible en 

CDP 

954890 
C-3603-1300-20-
20305C-3603025-02 

Nación 
Servicios personales indirectos – 
Actividades de Fomento  

20.000.000 

Total 20.000.000 
 

Gracias por el apoyo, 

 

Atentamente, 

 

 

 

JHON JAIRO AGUDELO RINCÓN 

Subdirector(E) 

 

Anexo: Necesidad, Certificado Plan Anual de Adquisiciones, CDP 

 

Proyectó: Walter Valencia Castañeda - Cargo: Apoyo Administrativo GAAM 


